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I.  Purpose 
  The purpose of  the Westchester County  Fire Mutual Aid Plan  (the  “Plan”)  is  to define  the 

format,  structure,  policy  and  procedure  to  facilitate  organized,  supervised,  coordinated, 
cooperative   and  reciprocal assistance  in which  fire personnel, equipment and  the physical 
facilities  of  participating  Fire  Agencies  are  utilized  to  supply  aid  and  protection  to  other 
participating  Fire  Agencies,  for  the  benefit  of  the  municipalities  located  in  Westchester 
County,  in  cases  of  fire  or  other  emergencies.    It  is  the  objective  of  this  Plan  to  foster 
cooperation  and  coordination  of  firefighting  resources  throughout  the  County  of 
Westchester.   

 
  This Plan shall amend and restate any previous Westchester County Fire Mutual Aid Plans in 

their entirety.  
 
It  is expected that Plan participants shall first expend and exhaust all of their own resources 
prior  to placing a Mutual Aid  request.   Mutual Aid  is  intended  to be  reserved  for extreme 
circumstances.    It  is  not  intended  to  be  routine,  nor  should  it  become  abusive  or  an 
unreasonable burden to the Fire Agencies providing assistance.  

 

II.  Administration 
  The Commissioner of the Westchester County Department of Emergency Services (“WCDES”) 

or  his  designee  (the  “Commissioner”),  as  the  Chief  Administrative  Fire  Officer,  shall  be 
responsible  for  the  administration  and  execution  of  the  Plan  pursuant  to New  York  State 
County  Law  §225‐a,  and  as  authorized  pursuant  to  §193.02  of  the  Laws  of Westchester 
County. 

 
III.  Fire Advisory Board 

The Westchester County Fire Advisory Board (“FAB”) members are appointed by the County 
Executive and sworn in as public officers by the Westchester County Clerk.  The FAB is tasked 
with  advising  and  making  recommendations  to  the  County  Executive  through  the 
Westchester County Department of Emergency Services on fire matters and issues, including 
those related to the administration of this Plan. Membership configuration of the FAB  is set 
forth  in  the  Section  193.03  of  the  Laws  of Westchester  County.    The  Commissioner may 
confer with the FAB to resolve issues associated with the administration of the Plan. 

 
IV.  National Incident Management System 
  Operations  conducted  by  Fire  Agencies  associated with  response  under  this  Plan  shall  be 

conducted  in compliance with the National  Incident Management System  (“NIMS”).   All  fire 
personnel  responding  pursuant  to  this  Plan  shall  be  trained  to  the  appropriate  Incident 
Command System (ICS)  levels appropriate  for their position as recommended by the United 
States Department of Homeland Security. See sample  forms attached  in Appendices VI and 
VII. 

 
 

Archived File - May Not Be ADA Compliant



 

Westchester County Fire Mutual Aid Plan 

  

 
 

5

 
V.  Definitions 
 
  “Battalion” shall refer to ten geographical areas designated by WCDES.   Each Battalion shall 

contain  approximately  four  to  eight  fire  departments.  One  Deputy  Fire  Coordinator  is 
assigned to each Battalion by the WCDES Commissioner.  Each Deputy Fire Coordinator shall 
respond to events and fires requiring Mutual Aid assistance  in the departments within their 
assigned Battalion.  In addition, they may be called to another Battalion to provide assistance 
or coverage for a Deputy Fire Coordinator who  is not available to respond.   The Deputy Fire 
Coordinators serve as the WCDES  liaison to the  local fire department.   At the request of the 
on‐scene  fire  chief,  or  Incident Commander,  the Deputy  Fire Coordinator  shall  secure  and 
coordinate  additional  resources  from  assisting  agencies  to  successfully manage  the  fire  or 
other emergency situation.   

 
  “Fire Agencies” shall, for the purposes of this Plan, include Fire Departments, Fire Companies, 

Fire Districts (incorporated and unincorporated), and shall also include any firefighting unit as 
may be defined or described  in  Section 209 of  the New York  State General Municipal  Law 
(“General Municipal Law”). 

 
  “Mutual  Aid”  or  “Fire Mutual  Aid”  shall  refer  to  the  organized,  supervised,  coordinated, 

cooperative, reciprocal assistance in which personnel, equipment and the physical facilities of 
participating  Fire  Agencies,  regardless  of  type  or  size,  are  utilized  for  fire  and  other 
emergencies in the County of Westchester.   

 
  “Chief” or “Fire Commissioner” shall refer to the  individual  in charge of the operations of a 

particular Fire Agency.   
 
  “Incident  Commander”  shall  refer  to  the  individual  responsible  for  incident  activities, 

including the development of strategies and tactics as well as the requesting and release of 
Mutual Aid  resources. The  Incident Commander has overall authority and  responsibility  for 
incident operations.   

 
VI.  Fire Agencies In Westchester County 
 
  All Fire Agencies in Westchester County are eligible to fully participate in this Plan. 
 
  The following is a list of the County’s Fire Agencies: 
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Archville    Montrose   
Ardsley    Mount Kisco   
Armonk    Mount Vernon   
Banksville    New Rochelle   
Bedford Hills    North White Plains   
Bedford Village    Ossining   
Briarcliff Manor    Peekskill   
Buchanan    Pelham   
Continental Village    Pelham Manor   
Chappaqua    Pleasantville   
Croton Falls    Pocantico Hills    
Croton on Hudson    Port Chester   
Dobbs Ferry    Pound Ridge   
Eastchester    Purchase   
Elmsford    Scarsdale   
Fairview    Sleepy Hollow   
Goldens Bridge    Somers   
Greenville    South Salem   
Harrison    Rye   
Hartsdale    Rye Brook   
Hastings    Tarrytown   
Hawthorne    Thornwood   
Irvington    Valhalla   
Katonah    Verplanck   
Larchmont    Vista   
Mamaroneck Town    West Harrison   
Mamaroneck Village    White Plains   
Millwood    Yonkers   
Mohegan    Yorktown Heights   

 
  
The following entities may also receive aid and support under this Plan: 
 

 Sing‐Sing Correctional Facility  
 Bedford Hills Correctional Facility  
 MTA/Metro‐North Railroad 
 Indian Point Energy Center 
 Grasslands Fire Brigade 
 Westchester County Airport Aircraft Firefighting Units 

 
Other entities in Westchester, including state and federal institutions, are eligible to participate in 
this Plan to the extent allowed by law by filing a resolution in the form attached hereto as Appendix  
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IV.  (For  instance,  the  Franklin  D.  Roosevelt  Veterans  Administration  Hospital  in Montrose,  is  a 
federal agency).  

 
 

VII.  Participation 
 

Each Fire Agency participating  in  this Plan  (“Participants”) shall make a good  faith effort  to 
respond  to  each  call  for  assistance  received  from  The  Westchester  County  Emergency 
Communications Center a/k/a “60 Control” (“60 Control”).  

     
All requests for Mutual Aid must be coordinated through the County’s 60 Control.   

 
Unless  there  are  extenuating  circumstances,  requests  for Mutual Aid  should  not  be made 
directly from one Fire Agency to another.  It  is recognized, however, that circumstances may 
require a Fire Agency to make a Mutual Aid request directly to another Fire Agency. In those 
situations 60 Control shall be notified as soon as possible of such a request and provide all 
information to 60 Control required as  if  it were a request placed with 60 Control for Mutual 
Aid. 

 
   A Fire Agency may decline to respond to a request based on unit unavailability.   
 

A Plan Participant may deem certain apparatus unavailable for Mutual Aid response.  In such 
instances,  prior written  notification  of  that  restriction must  be made  to  60  Control when 
becoming a Plan Participant.  (For example, a Fire Agency may have special equipment that is 
restricted to the jurisdiction, e.g. aerial ladder, heavy rescue equipment or equipment that has 
highway clearance, weight or distance limitations, etc.) 

 
A  Plan  Participant  providing  Mutual  Aid  to  a  requesting  Fire  Agency  shall  commit  its 
equipment  and  manpower  to  the  requesting  Fire  Agency  until  released  by  the  Incident 
Commander.   
 
Further, it is agreed and understood that during Mutual Aid events: 
 
• The  Incident Commander of  the  requesting Fire Agency  retains  command of all  fire 

resources  assigned  to  the  event  until  such  time  as  command  is  transferred  or 
terminated.  

 
• A  Fire  Agency  requesting Mutual  Aid  to  stand  by  in  its  headquarters/stations  shall 

provide at least one firefighter at each station to facilitate station access and to serve 
as a guide for subsequent alarms in a requesting department’s jurisdiction. 

 
• It  is  the  obligation  of  the  Incident  Commander  to  release  Fire  Agencies  providing 

Mutual Aid as promptly as possible.  
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• Mutual  Aid  responders  shall  refer  all media  requests  for  information  to  the  Incident 

Commander, without comment. 
 
Note:    Should  a  Fire  Agency  respond  to  an  incident  and  determine  the  location  of  the 
incident is actually outside of its jurisdiction that Fire Agency shall:  

 
• Notify 60 Control of the actual or correct incident location and direct 60 Control to notify 

the Fire Agency having authority for the correct location.   
 
• Take appropriate action to control the incident.       
 
 

VIII.  Automatic Aid  
 

“Automatic Aid” shall mean  the pre‐arranged assignment of specific apparatus  from one or 
more  jurisdictions  to  individual  locations  or  alarms  of  a  certain  nature  in  the  requesting 
jurisdiction.  

 
Automatic Aid shall not be used to supplement a requesting Fire Agency’s inadequate staffing 
or equipment inventory shortfalls, unless otherwise agreed to by the parties involved.  
 
Where  a Participant  is  responding  to  a  call  for  assistance pursuant  to Automatic Aid,  then 
Participant must notify 60 Control of its status. 
 
Any pre‐planned and/or Automatic Aid responses to a particular structure, area, scenario or 
district  shall be  submitted  in writing  to 60 Control.   Plan Participants with Mutual Aid pre‐
plans  and/or  Automatic  Aid  responses  are  required  to  immediately  notify  60  Control  in 
writing when changes are made to those response protocols.  

  
 

IX.  A. Plan Participation‐Membership    
 
Any  duly  established  Fire  Agency  may  become  a  Plan  Participant  by  filing  with  the 
Commissioner; a resolution, local law or ordinance, as jurisdictionally appropriate, which has 
been duly adopted by its governing body.  The resolution form is attached hereto as Appendix 
V.  The resolution shall provide the following: 
 

(i) affirm the Fire Agency’s intent to participate  in the Plan and to comply with 
its provisions;  
 

(ii) state  that  there  are  no  resolutions  in  effect  that  would  restrict  the  Fire 
Agency from providing outside service and training;  
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(iii) state there are currently no limitations, conditions or restrictions on the Fire 

Agency  from  providing  prompt  assistance,  and  the  Commissioner  of 
Emergency  Services  shall  be  notified  in writing  if  any  such  limitations  are 
imposed subsequent to the adoption of the Resolution;  

(iv) state  that  the  Fire  Agency  shall  respond  to  all  calls  for  assistance  from 
another Fire Agency through 60 Control;  

(v) affirm  that  the  Fire  Agency’s  governing  body  acknowledges  and  accepts 
financial responsibility pursuant to applicable law.   

 
          B. Withdrawal From Plan  
 

Should  a  participating  Fire  Agency’s  ability  to  provide  assistance  outside  its  service  area 
pursuant  to Section 209 of  the General Municipal Law be  restricted, written notice of such 
restriction(s) shall be filed with the Commissioner within five (5) days of the adoption of the 
resolution restricting outside assistance.  Withdrawal from the Plan shall become effective on 
the date noted  in the resolution. Withdrawal from the Plan may result  in the suspension of 
Mutual Aid privileges to that Fire Agency.  A Participant withdrawing from the Plan, upon the 
effective withdrawal date, shall surrender and return to WCDES all County‐owned equipment.   
 
Pursuant  to  the New  York  State  Fire Mobilization  and Mutual Aid  Plan  (“State  Plan”),  any 
signatory  to a  county  fire mutual aid plan  submitted  to  the New York State Office  for Fire 
Prevention and Control (“OFPC”) for inclusion in the State Plan is automatically a signatory to 
the State Plan.  WCDES will notify the OFPC of the withdrawal of a Plan Participant.   
 
Withdrawal from the Plan shall continue in effect until amended or repealed by the adoption 
of a subsequent resolution,  local  law or ordinance as set forth  in Section 209 of the General 
Municipal Law.   

 
X.      Complaints 
 

Mutual  Aid  complaints  of  any  nature,  including  abuse  of  the Mutual  Aid  Plan,  should  be 
addressed  in writing  to  the Commissioner  for  review,  investigation and possible  referral  to 
the Westchester County Fire Advisory Board. 

 
 
XI.  Mutual Aid Coordinators 
 

The  Commissioner  of WCDES  shall  appoint  and  supervise Mutual  Aid  Coordinators,  a/k/a 
Deputy Fire Coordinators, and assign them to a Battalion or other assignment, to assist with 
the  implementation of the Plan.   Mutual Aid Coordinators shall serve at the pleasure of the 
Commissioner for a term of three (3) years and may be removed at any time.  Mutual Aid  
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Coordinators may  be  reappointed by  the Commissioner  in  the month  of December  of  the 
third  year  of  a  term.    Concerns  about  a Mutual  Aid  Coordinator’s  performance  shall  be 
addressed to the Commissioner at the request of the majority of the highest ranking active 
Chiefs within a designated Battalion.   Such  request must be made  in writing and  signed by 
each of the Chiefs requesting the review.   
 
Duties of Mutual Aid Coordinators include, but are not limited to: 
 
• Represent  the  Commissioner  at  fire  scenes  and  other  emergencies.   Attend monthly 

Coordinator meetings with the Commissioner or his designee. 
 
• Meet with the Chief of each Fire Agency in their assigned Battalion at least quarterly in 

order to develop and improve interdepartmental relationships.  
 

• Inform  the  Incident  Commander  of  available  Mutual  Aid  resources.    Assist  in  the 
coordination, e.g. requesting, assignment, etc., of Mutual Aid for the Chief in charge of 
the incident. 

 
• Mutual Aid Coordinators upon arrival at a scene/incident shall  immediately  report  to 

the  Incident  Commander.    At  no  time  shall  the Mutual  Aid  Coordinator  initiate  or 
assume command of an incident. 

 
• Assist  their  Battalion  Fire  Agencies with  arranging  training,  drills  and  other  activities 

when requested. 
 
• Promote enthusiasm and assist  in the development of programs with, and for the Fire 

Agencies in their Battalion. 
 
• Maintain awareness of and report all proposed drills, programs and associated activities 

amongst the Fire Agencies within their Battalion to the Commissioner and other Chiefs. 
 
• Work with the WCDES training division to assist Fire Agencies to coordinate training as 

needed. 
 
• Inform  the  Commissioner  of  any  situations  or  problems  in  their  Battalion  that might 

arise in connection with Mutual Aid. 
 
• Maintain  records  of  the  Mutual  Aid  Coordinator’s  activities  in  their  Battalion  and 

provide a written report to the Commissioner at the monthly meeting. 
 
• Report all accidents, damage to equipment or injuries to personnel within the Battalion 

occurring during provision of Mutual Aid to the Commissioner as soon as possible. 
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• Maintain  an  updated  list  of  all  equipment,  special  supplies,  and  Chiefs  within  their 
Battalion.  This  list  is  to  be  updated  yearly  (or more  frequently  if  significant  changes 
occur) and forwarded to the Commissioner to assist 60 Control  in updating the master 
list. 

 
• Assist the Commissioner when the State Plan is activated. 
 

• Coordinate with the Chiefs within the Battalion, Battalion‐wide training. 
 

  
XII.  State Institutions 
 

Should  a  state  institution  request assistance  from  a  Fire Agency,  the  Fire Agency’s  ranking 
officer shall participate  in, or establish, a command that will  include the  institution’s  liaison.  
Additional  requests  for  Mutual  Aid  shall  be  the  responsibility  of  the  officer  in  charge.  
Reimbursement for firefighting costs incurred while fighting such fire are governed by Section 
54‐e of the New York State Finance Law. 

 
XIII.  Federal Property 
 
          Fire Agencies that engage in fighting a fire on a property under the jurisdiction of the United 

States may  file  a  claim  for  reimbursement  for  the  amount  of  direct  expenses  and  losses 
incurred by such fire service under 15 U.S.C.§2210.  

 
XIV.  Adjacent Counties   

 
Mutual Aid provided  to, or  received  from Putnam, Rockland, and Orange Counties  shall be 
authorized  by  their  county  fire  coordinators  (or  designees)  and  coordinated  through  their 
respective county fire communications centers with 60 Control.  Mutual Aid provided to and 
received from the City of New York shall be requested by/through 60 Control. 

 
Extent  and  limit  of  participation with  county  of  Fairfield,  Connecticut.    There  is  no  formal 
agreement with Fairfield County.  Local  reciprocal assistance,  if any, must be  in accordance 
with Article 14‐G and Section 209 of the General Municipal Law.   All requests for assistance 
must  be  routed  through  60  Control.    Those  Fire  Agencies  willing  to  provide Mutual  Aid 
services across state  lines should assure  that proper  insurance coverage  for both personnel 
and equipment  is  in place and should  indicate  their availability    to respond  in writing  to 60 
Control. 
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XV.  State Fire Mobilization and Mutual Aid Plan 

 
In accordance with General Municipal Law Section 209‐e and 9 NYCRR Part 205, the New York 
State Fire Mobilization and Mutual Aid Plan was established to provide for the mobilization of 
personnel and equipment of  fire departments whenever:  (i)  the Governor determines  that 
the public interest so requires; (ii) a municipality determines assistance is required; and (iii) a 
regional fire administrator determines that assistance, in addition to that provided for under 
the local fire mutual aid plan, is required.  
 
The  Commissioner  shall,  upon  the  State’s  request  under  the  State  Plan,  commit  County 
resources to other counties throughout the New York State.   
 
The  Commissioner  may,  after  utilizing  all  available  assistance  from  within  the  County, 
pursuant to General Municipal Law Section 209‐e, contact the OFPC to request activation of 
the State Plan.   
 
Liability  for  outside  aid  provided  pursuant  to  activation  of  the  State  Plan  is  governed  by 
Section 209‐e and 209‐g of the General Municipal Law.  

 
XVI.  Coordination with Other Emergency Services    
 
          The Commissioner shall develop agreements with appropriate emergency and public service 

organizations.    Resource  information  on  Police,  EMS,  Utilities,  Hospitals,  Departments  of 
Public Works,  local  industries and state and federal agencies capabilities and resources shall 
be maintained  at  the  EOC  and/or  60 Control.   Requests  for  these  services  shall be  routed 
through 60 Control. 

 
XVII.  Operations  
 
  1.   Inventory 

60  Control  shall maintain  a  record  of  fire  equipment,  as  well  as  a  list  of  Chiefs  or  Fire 
Commissioners, as jurisdictionally appropriate, for each Fire Agency throughout Westchester 
County.   

 
Fire Agencies in Westchester County, shall, routinely and as often as warranted, update their 
lists  of  fire  equipment/apparatus,  Chiefs  or  Fire  Commissioners,  as  jurisdictionally 
appropriate, contacts etc., on  forms provided by 60 Control or by providing electronically a 
list of equipment/apparatus which  list must contain all elements of county  supplied  forms. 
Such information shall be provided to 60 Control by May 15th of each year 
Fire Agencies must also submit their mutual aid run cards and “Greater Alarm” Plans, as well 
as all other forms, to 60 Control.  
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  2.   Standard Hose Thread 

All apparatus and equipment of the Fire Agencies participating in the Plan shall be equipped 
with  “standard”  hose  threads  as  defined  by  the  National  Bureau  of  Standards  or  have 
sufficient adapters to permit interconnection with “National Standard” threads. (See General 
Municipal Law Section 209‐e.)  

 
  3.   Accountability / Credentialing 

Fire Agencies  supplying Mutual Aid  shall ensure  that  their assigned personnel are properly 
credentialed when  responding  to  a  request  for  assistance  pursuant  to  this  Plan.    Incident 
Commanders shall maintain accountability for all personnel operating under their command.   
 
4.   Notification of Presence of Hazardous Materials/Reporting  
 General Municipal Law §209‐u provides in part that the Fire Chief for each fire department, 
fire company, etc., that has notice of the presence of Hazardous Materials in their jurisdiction, 
is required by law to send a copy of the report to the office of the County Fire Coordinator.  In 
addition, General Municipal Law §204‐f requires the County to develop a plan for fire service 
response to hazardous materials incidents and file that plan with the Office of Fire Prevention 
and Control for approval.  As such, Fire Agencies need to send copies of the reports to 60 
Control.   
 
5.    NFPA , OSHA and PESH 
The  FAB  recommends  that  Plan  Participants  comply  with  the  standards  set  forth  by  the 
National Fire Protection Association  (NFPA), Occupational Safety and Health Administration 
(OSHA), NYS Public Employees Safety and Health (PESH). 

 
 
XVIII.   Special Units – Westchester County 
  
  1.  Arson Task Force 

The Arson Task Force  is a cooperative effort with membership consisting of  fire and police 
agencies, prosecution personnel and staff  from the Department of Emergency Services. The 
Arson Task Force program mission includes: raising public awareness, reviewing and creating 
programs  for  training  firefighters  and  police  personnel  in  fire  investigation  and  in matters 
related to fire cause and origin (C&O) determination. Plan Participants may call for a response 
by  the C&O  team  anytime  they wish  to determine  the  cause  and origin of  a  fire or  if  it  is 
believed that the fire may be suspicious in nature. Requests for C&O team response should be 
placed through 60 Control. 

 
2.   Westchester County Hazardous Materials Response Team 
The  WCDES  Special  Operations  Division  includes  a  Hazardous  Materials  Response  Team 
(“County HAZMAT Team”). This highly trained, well equipped team  is available to assist Plan 
Participants  by  providing  an  organized,  coordinated  response  to  contain, manage,  identify 
and mitigate incidents involving materials and substances posing potential injury or death to  
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the general public and to public safety responders. The County HAZMAT Team is available to  
respond  to  a  request  for  assistance  from  any  Plan  Participant,  other  emergency  services 
entity, or through the State Plan.  Any request for a County HAZMAT Team response shall be 
placed through 60 Control.                                                      
 
3.   Westchester County Technical Rescue Team 
The WCDES Special Operations Division includes a Technical Rescue Team (“County Technical 
Rescue Team”).   This  specialized  team  is an elite  technical  rescue  team  that  is available  to 
assist  Plan  Participants  by  providing  an  organized,  coordinated  response  to  situations 
requiring  intricate  rescues.   The County Technical Rescue Team utilizes unique equipment, 
tools and materials to affect these rescues.   Team expertise  includes, high, medium and  low 
angle rope rescue, confined space rescue, heavy machinery entrapment, high/medium angle 
rescue, structural collapses, swift water rescue, trench rescue and wilderness search & rescue 
capabilities.   
 
The County Technical Rescue Team  is available  to  respond  to a  request  for assistance  from 
any Plan Participant, other emergency services entity, or through the State Plan.  Any request 
for a response from the County Technical Rescue Team shall be placed through 60 Control.  
               

XIX.  Liability 
 
It is understood and agreed by each Fire Agency participating in this Plan that liability arising 
from  the  provision  or  receipt  of Mutual  Aid  pursuant  to  this  Plan  shall  be  governed  by 
applicable laws including, but not limited to General Municipal Law Section 209.  
   

  XX.  Amending the Plan 
   
  Amendments  to  this  Plan may  be made  from  time  to  time  at  the  sole  discretion  of  the 

Commissioner.  The Plan amendment procedure is as follows: 
 

• Proposed  amendments may  be  submitted  in writing  to  the  Commissioner  by  Plan 
Participants  for review and possible  inclusion  in a  future amendment/revision to the 
Plan.     

 
• Proposed amendments shall be reviewed by the Commissioner and forwarded to the 

FAB for review and comment. 
  
• After  consultation with  the  FAB,  the  Commissioner may  then  submit  the  proposed 

amendments to the OFPC for review and submission.  
 
• Once approved by OFPC, the Commissioner shall notify FAB.   

 
• Plan Participants shall be notified through their Chiefs of any amendments to the Plan.  
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APPENDIX I 

 
WCDES Commissioner           
 
The Commissioner, or his designated County Fire Coordinator, shall have the following duties and 
responsibilities as it pertains to the Mutual Aid Plan: 
 

• Administer the Westchester County Fire Mutual Aid Plan as outlined in the statutes 
and the Plan. 

 
• Respond  to  and/or  dispatch  Mutual  Aid  Coordinators,  a/k/a  Deputy  Fire 

Coordinators,  to  the  scene  of  a  fire  or  other  emergency  requiring  Mutual  Aid, 
specialized equipment or technical assistance. 

 
• The  County  Fire  Coordinator  and/or Mutual  Aid  Coordinators  shall  provide  scene 

assistance, liaison with Local, County, State and Federal agencies; fill other functions 
as requested by the Incident Commander, Chief or officer in charge. 

 
• Administer the New York State Fire Training Program for Westchester County. 

 
• Administer and supervise operation of the Westchester County Fire Training Center 

and all training programs for the benefit of the County fire services. 
 

• Serve  as  liaison  officer  between  the  fire  service  of Westchester  County  and  the 
OFPC,  the  Executive  branch  of  County Government  and  the  FAB.  Administer  and 
participate in the New York State Fire Reporting System. 

 
• Administer the Arson Control Plan for Westchester County and oversee the overall 

operation of the Westchester County Fire Investigation Unit as approved by the FAB 
and Westchester County Arson Task Force. 

 
• Administer  the  Hazardous  Material  Control  Plan  for  Westchester  County  and 

oversee  the  overall  operation  of  the  Westchester  County  Hazardous  Materials 
Response Team. 

 
• Administer the Westchester County Technical Rescue Team and oversee the overall  

operation of the Westchester County Technical Rescue Team.  

• Develop and administer all‐Hazard plans in which the services of firefighters may be 
utilized. 

 
• Act as liaison between the fire service and other emergency services agencies. 
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• Administer and oversee the Grasslands Fire Brigade.  
 

• Assure  the  coordination  of  Fire  Agencies  during  a  County  or  state‐declared 
emergency.   

 
Succession of Authority 

 
• For  purposes  of  this  Plan,  the  Commissioner,  acting  as  Fire  Coordinator,  shall 

designate  in writing  the order  in which  the Deputy Commissioner or WCDES  staff 
(including  Mutual  Aid  Coordinators/Deputy  Fire  Coordinators)  shall  serve  in  his 
absence.  
    

 
 
Vacancy In The Position Of Commissioner: 

 
The Westchester County Executive shall designate an acting Commissioner  to perform 
the  duties  of  Commissioner  until  a  permanent  successor  is  appointed  by  the  County 
Executive and approved by the Westchester County Legislature. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Archived File - May Not Be ADA Compliant



 

Westchester County Fire Mutual Aid Plan 

  

 
 

17

APPENDIX II 
 

Westchester County Department of Emergency Services 
Battalion Districts 

 
 
Battalion 10 
Coverage Area 
Peekskill Fire Department 
Buchanan Fire Department 
Verplanck Fire Department 
Montrose Fire Department 
Franklin D. Roosevelt VA Hospital Fire 
Department 
Croton Fire Department 
 
Battalion 11 
Coverage Area 
Hawthorne Fire Department 
Thornwood Fire Department 
Pleasantville Fire Department 
Valhalla Fire Department 
Grasslands Fire Department 

Battalion 12 
Coverage Area 
Ossining Fire Department 
Briarcliff Fire Department 
Archville Fire Department 
Pocantico Hills Fire Department 
Sleepy Hollow Fire Department 
 
Battalion 13 
Coverage Area 
Somers Fire Department 
Croton Falls Fire Department 
South Salem Fire Department 
Golden’s Bridge Fire Department 
Pound Ridge Fire Department 
Vista Fire Department

 
Battalion 14 
Coverage Area 
Tarrytown Fire Department 
Dobbs Ferry Fire Department 
Irvington Fire Department 
Hastings Fire Department 
Ardsley Fire Department 
Fairview Fire Department 
Hartsdale Fire Department 
Elmsford Fire Department  

 
Battalion 15 
Coverage Area 
Port Chester Fire Department 
Rye Fire Department 
Town of Mamaroneck Fire Department 
Village of Mamaroneck Fire Department 
Larchmont Fire Department 
Harrison Fire Department 
 

 
Battalion 16 
Coverage Area 
Mount Kisco Fire Department 
Chappaqua Fire Department 
Banksville Fire Department 
Armonk Fire Department 
Bedford Fire Department 
Bedford Hills Fire Department 
Katonah Fire Department 
 
 

Battalion 17 
Coverage Area 
Continental Village Fire Department 
Lake Mohegan Fire Department 
Yorktown Fire Department 
Millwood Fire Department 
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Battalion 18 
Coverage Area 
Pelham Manor Fire Department 
Pelham Fire Department 
Greenville Fire Department 
Yonkers Fire Department 
Mt. Vernon Fire Department 
New Rochelle Fire Department 
Eastchester Fire Department 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Battalion 19 
Coverage Area 
North White Plains Fire Department 
White Plains Fire Department 
Scarsdale Fire Department 
West Harrison Fire Department 
Purchase Fire Department 
Westchester County Airport  
 
Car 24 – C&O  
(North Battalion) 
Arson Zone 4 
Arson Zone 5 
 
Car 25 – C&O 
(South Battalion) 
Arson Zone 1 
Arson Zone 2 
Arson Zone 3 
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Appendix III 
 
 

Communications 
 
All Mutual Aid requests shall be managed by the WCDES Emergency Communications Center 
(“ECC” a/k/a “60 Control”).  Requests can be placed via landline or radio. 60 Control shall 
dispatch “mutual aid” based on Computer Aided Dispatch (CAD) recommendations 
(programmed to reflect a department’s mutual aid  “run card”) at the request of an Incident 
Commander or Mutual Aid Coordinator.  
 
It shall be the responsibility of each fire agency to assure that 60 Control is supplied with the 
latest agency information pertaining to ladders, heavy rescue, FAST teams, etc.  
 
To be compliant with NIMS requirements and to avoid confusion, all Mutual Aid radio 
communications shall utilize “Plain English”, e.g., no 10‐codes.  
 
 
UHF Trunk Radio Communications 
 
Responding Mutual Aid units and apparatus shall use the County’s UHF trunk radio system to 
confirm response with 60 Control on the agency “home channel” assigned talk group. 60 
Control will acknowledge the unit response and direct them to the talk group that incident 
communications are being conducted on. Responding equipment or apparatus shall contact 
the Incident Commander or designated officer for specific response information related to 
the incident (staging area, assignment, ground operations channel assignment, etc.). 
 
On‐Scene Communications 
 
On‐Scene communications shall be made through the on‐scene Incident Commander (IC) or 
his designee, e.g., Operations Section, Communications Officer, Assistant Chief, Mutual Aid 
Coordinator, etc.  
 
Scene communications shall be conducted utilizing the County eight (8) UHF, low power 
(short range) channels for ground operations. Each municipality has been assigned primary 
and secondary ground operation channels. Should additional channels be required to 
adequately manage incident scene communications, 60 Control will assign an available 
channel upon request of the IC.  An Incident Commander may assign responding units to a 
specific channel or frequency for operations.  
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UHF Ground Operations Channel Assignments 

Department Dept. Fire 1 Fire 2 EMS 1 EMS 2 Avail. Avail.  Avail. Avail. 
Yonkers 252 1 2 3 4 5 6 7 8 
Port Chester/ Rye Brook 239/266 1 2 3 4 5 6 7 8 

Irvington 220 1 2 3 4 5 6 7 8 
Hawthorne 219 1 2 3 4 5 6 7 8 
Bedford Hills 203 1 2 3 4 5 6 7 8 
Somers 244 1 2 3 4 5 6 7 8 
Mohegan Lake 226 1 2 3 4 5 6 7 8 
                    
Eastchester 210 2 3 4 5 6 7 8 1 
Purchase 241 2 3 4 5 6 7 8 1 
Dobbs Ferry 209 2 3 4 5 6 7 8 1 
Armonk 202 2 3 4 5 6 7 8 1 
Briarcliff Manor 205 2 3 4 5 6 7 8 1 
Elmsford 211 2 3 4 5 6 7 8 1 
Katonah 221 2 3 4 5 6 7 8 1 
Verplanck 249 2 3 4 5 6 7 8 1 
                    
Pelham 235 3 4 5 6 7 8 1 2 
Ardsley 201 3 4 5 6 7 8 1 2 
Sleepy Hollow 231 3 4 5 6 7 8 1 2 
Rye City 242 3 4 5 6 7 8 1 2 
Ossining 233 3 4 5 6 7 8 1 2 
Bedford Village 204 3 4 5 6 7 8 1 2 
Croton on Hudson 208 3 4 5 6 7 8 1 2 
                    
Pelham Manor 236 4 5 6 7 8 1 2 3 
Scarsdale 243 4 5 6 7 8 1 2 3 
Pocantico Hills 238 4 5 6 7 8 1 2 3 
Harrison 216 4 5 6 7 8 1 2 3 
Millwood 225 4 5 6 7 8 1 2 3 
Buchanan 255 4 5 6 7 8 1 2 3 
South Salem 245 4 5 6 7 8 1 2 3 
                    
New Rochelle 230 5 6 7 8 1 2 3 4 
Hastings on Hudson 218 5 6 7 8 1 2 3 4 
North White Plains 232 5 6 7 8 1 2 3 4 
Pleasantville 237 5 6 7 8 1 2 3 4 
Banksville 258 5 6 7 8 1 2 3 4 
Pound Ridge 240 5 6 7 8 1 2 3 4 
Golden's Bridge 214 5 6 7 8 1 2 3 4 
Franklin D. Roosevelt VA 
Hospital Fire Dept. 

257 5 6 7 8 1 2 3 4 

                    
White Plains 251 6 7 8 1 2 3 4 5 
Hartsdale 217 6 7 8 1 2 3 4 5 
Tarrytown 246 6 7 8 1 2 3 4 5 
Mamaroneck Town 223 6 7 8 1 2 3 4 5 
Chappaqua 206 6 7 8 1 2 3 4 5 
Croton Falls 207 6 7 8 1 2 3 4 5 
Montrose 227 6 7 8 1 2 3 4 5 
                    
Greenville 215 7 8 1 2 3 4 5 6 
Mount Vernon 229 7 8 1 2 3 4 5 6 
Department Dept. Fire 1 Fire 2 EMS 1 EMS 2 Avail. Avail.  Avail. Avail. 
Larchmont 222 7 8 1 2 3 4 5 6 
Vista 256 7 8 1 2 3 4 5 6 
Yorktown 253 7 8 1 2 3 4 5 6 
Continental Village 213 7 8 1 2 3 4 5 6 
Grasslands Brigade 254 7 8 1 2 3 4 5 6 
Archville 263 7 8 1 2 3 4 5 6 
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Department Dept. Fire 1 Fire 2 EMS 1 EMS 2 Avail. Avail.  Avail. Avail. 
                    
Fairview 212 8 1 2 3 4 5 6 7 
West Harrison 250 8 1 2 3 4 5 6 7 
Mamaroneck Village 224 8 1 2 3 4 5 6 7 
Mt Kisco 228 8 1 2 3 4 5 6 7 
Thornwood 247 8 1 2 3 4 5 6 7 
Peekskill 234 8 1 2 3 4 5 6 7 
Valhalla 248 8 1 2 3 4 5 6 7 

F1 453.0375 PL100 F5 453.9625 PL100 
F2 458.0375 PL100 F6 458.9625 PL100 
F3 453.8875 PL100 F7 453.9875 PL100 
F4 458.8875 PL100 F8 458.9875 PL100 
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  ZONE A‐FIRE  ZONE B‐ EMS  ZONE C‐Conventional    Zone D  ZONE E 

CH  TALK GROUP  CH  TALK GROUP  CH  TALK GROUP  CH  CH 

1  60‐CONTROL  1  60‐CONTROL  1  GRD OPS 1  1  U CALL 40   1  MED‐A 
2  60‐FIRE 10  2  60‐EMS‐10  2  GRD OPS 2  2  U CALL 40D  2  MED‐B 
3  60‐FIRE 11  3  60‐EMS‐11  3  GRD OPS 3  3  UTAC 41  3  MED‐C 
4  60‐FIRE 12  4  60‐EMS‐12  4  GRD OPS 4  4  UTAC 41D  4  MED‐D 
5  60‐FIRE 13  5  60‐EMS‐13  5  GRD OPS 5  5  UTAC 42  5  MED‐1 
6  60‐FIRE 14  6  60‐EMS‐14  6  GRD OPS 6  6  UTAC 42D  6  MED‐1D 
7  60‐FIRE 15  7  60‐EMS‐15  7  GRD OPS 7  7  UTAC 43  7  MED‐2 
8  60‐FIRE 16  8  60‐EMS‐16  8  GRD OPS 8  8  UTAC 43D  8  MED‐2D 
9  60‐FIRE 17  9  60‐EMS‐17      9  UTAC EMS  9  MED‐3 
10  60‐FIRE 18  10  60‐EMS‐18      10  UTAC EMS‐D  10  MED‐3D 
11  60‐FIRE 19  11  60‐EMS‐19      11  UTAC 41 DIGI  11  MED‐4 
12  60‐OPS1  12  60‐OPS1      12  UTAC 42 DIGI  12  MED‐4D 
13  60‐OPS2  13  60‐OPS2      13  UTAC 43 DIGI  13  MED‐5 
14  60‐OPS3  14  60‐OPS3      14  UTAC EMS DIGI  14  MED‐5D 
15  60‐OPS4  15  60‐OPS4        15  MED‐6 
16  60‐OPS5  16  60‐OPS5        16  MED‐6D 
17  60‐OPS6  17  60‐OPS6        17  MED‐7 
18  60‐OPS7  18  60‐OPS7        18  MED‐7D 
19  60‐OPS8  19  60‐OPS8        19  MED‐8 
20  60‐OPS9  20  60‐OPS9        20  MED‐8D 
21  60‐OPS10  21  60‐OPS10        21  MED‐9 
22  TAC 1  22  TAC 1        22  MED‐9D 
23  TAC 2  23  TAC 2        23  MED‐10 
24  TAC 3  24  TAC 3        24  MED‐10D 
25  TAC 4  25  TAC 4        25  MED‐12D 
26  TAC 5  26  TAC 5        26  MED‐22D 
27  TAC 6  27  TAC 6        27  MED‐32D 
28  TAC 7  28  TAC 7        28  MED‐42D 
29  TAC 8  29  TAC 8        29  MED52D 
30  TAC 9  30  TAC 9        30  MED‐62D 
31  TAC 10  31  TAC 10        31  MED‐72D 
    32  DOBBS FERRY      32  MED‐82D 
    33  HUDSON VALLEY       33  MED92D 
    34  LAWRENCE         34  MED‐102D 
    35  MT VERNON     

    36  N WESTCHESTER      

    37  PHELPS       

    38  ST JOHNS        

    39  ST JOSEPHS     

    40  SOUND SHORE      

    41  WEST MED CNTR     

    42  WHITE PLAINS      
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APPENDIX IV 

 

WESTCHESTER COUNTY FIRE MUTUAL AID PLAN 

Resolution by State or Federal Agency 

 
 
The _______________________________________________________ agrees to participate 
in the Westchester County Fire Mutual Aid Plan, as amended from time to time, and as 
allowed by Section ________________________ of the _______________________________ 
Law (indicate law authorizing such participation).  This named entity/institution will 
cooperate with the development and operation of plans for Mutual Aid in cases of fire or 
other emergencies and furnish aid to jurisdictions and geographical areas surrounding the 
facility as may be practical. 
 
 
(Date) 

 
(Authorized Signature) 

 
(Title) 
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APPENDIX V 

 
WESTCHESTER COUNTY FIRE MUTUAL AID PLAN 

 
Resolution by Municipality or Fire District Having Jurisdiction 

 
 
 
 ______________________offered the following resolution and moved for its adoption: 
 
  RESOLVED, that ___________________________________ approves participation 
                                   (Agency Having Jurisdiction)                                                                                        
by the  ________________________________________________________    in the                                          

(Name of Fire Agency) 
 
Westchester County Fire Mutual Aid Plan (“Plan”), as amended from time to time, and further 
certifies to Westchester County, through its Commissioner of Emergency Services, that it shall 
comply with the provisions of the Plan; and be it further  
 
  RESOLVED, that there are no resolutions in effect that restrict outside service and 
training by the named Fire Agency; and be it further  
 
  RESOLVED that there are currently no limitations, conditions or restrictions on the Fire 
Agency from providing prompt assistance, and the Commissioner of Emergency Services shall 
be notified in writing if any such limitations are imposed subsequent to the adoption of this 
Resolution; and be it further  
 
  RESOLVED, that the named Fire Agency shall respond to all calls for assistance from 
another Fire Agency through the Westchester County Emergency Communications Center 
a/k/a “60 Control”; and be it further 
 
  RESOLVED,   that the ___________________________ hereby acknowledges and 
        (Agency Having Jurisdiction) 
accepts it’s financial responsibility pursuant to applicable law; and be it further    
 
  RESOLVED, that a copy of this resolution shall be filed with the Westchester County 
Commissioner of Emergency Services. 
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RESOLUTION continued 
 
 
  

 
M____  _____________________________________________seconded this resolution. 
 
Voted:  In Favor ______ Opposed_______ Abstained _______ 
 
 
________________________                                                                                        
(Date)                                                                                                      
                                                                                                                                                   
 
_____________________________________ 
 (Signed) 
                                                                                                                                                   
 
_____________________________________ 
 (Title) 
 
 
 
Note:  
 Villages:    Resolution to be adopted by the Board of Fire Commissioners; if any; if not, then by Local Law 
or ordinance of the Village Board. 
 
Fire Districts:  Resolution to be adopted by the Board of Fire Commissioners. 
 
Towns:  Resolution/Local Law/Ordinance to be adopted by the Town Board when fire department has 
their headquarters outside villages and/or Fire Districts are located in Fire Protection or Fire Alarm Districts. 
 
Cities:    Resolution to be adopted by the Board of Fire Commissioners; if any; if not, then by Local Law 
or ordinance of the City Board. 
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Appendix VI‐ ICS Forms 
INCIDENT BRIEFING (ICS 201) 

 
1. Incident Name:  
 

2. Incident Number:   
 

3. Date/Time Initiated:   
Date:   Time:   

4. Map/Sketch (include sketch, showing the total area of operations, the incident 
site/area, impacted and threatened areas, overflight results, trajectories, impacted 
shorelines, or other graphics depicting situational status and resource assignment): 
 

5. Situation Summary and Health and Safety Briefing (for briefings or transfer of 
command): Recognize potential incident Health and Safety Hazards and develop necessary 
measures (remove hazard, provide personal protective equipment, warn people of the 
hazard) to protect responders from those hazards.   

 

6. Prepared by:  Name:    Position/Title:    Signature:  

ICS 201, Page 1 Date/Time:  
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INCIDENT BRIEFING (ICS 201) 
1. Incident Name:  
 

2. Incident Number:   
 

3. Date/Time Initiated:   
Date:   Time:   

7. Current and Planned Objectives: 

8. Current and Planned Actions, Strategies, and Tactics: 

Time: Actions: 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

6. Prepared by:  Name:    Position/Title:    Signature:  

ICS 201, Page 2 Date/Time:  
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Incident Briefing (ICS 201) 
1. Incident Name:  
 

2. Incident Number:   
 

3. Date/Time Initiated:   
Date:   Time:   

9. Current Organization (fill in additional organization as appropriate): 
 

6. Prepared by:  Name:    Position/Title:    Signature:  

ICS 201, Page 3 Date/Time:  

Incident 
Commander(s) 

Operations Section 
Chief 

Planning Section 
Chief 

Logistics Section 
Chief 

Finance/Administrat
ion Section Chief 

Safety Officer 

Public Information 
Officer 

Liaison Officer
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INCIDENT BRIEFING (ICS 201) 
 

1. Incident Name:  
 

2. Incident Number:   
 

3. Date/Time Initiated:   
Date:   Time:   

10. Resource Summary: 

Resource 

Resource 
Identifi

er 
Date/Time 
Ordered ETA  A

r
r
i
v
e

d Notes (location/assignment/status) 

    
 

 

    
 

 

    
 

 

    
 

 

    
 

 

    
 

 

    
 

 

    
 

 

    
 

 

    
 

 

    
 

 

    
 

 

    
 

 

    
 

 

    
 

 

    
 

 

    
 

 

6. Prepared by:  Name:    Position/Title:    Signature:  

ICS 201, Page 4 Date/Time:    
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INCIDENT OBJECTIVES (ICS 202) 
 

1. Incident Name:   2. Operational Period: Date From:           Date To:   
 Time From:           Time To:   

3. Objective(s): 
 

4. Operational Period Command Emphasis: 
 

General Situational Awareness 

5. Site Safety Plan Required?  Yes   No  
Approved Site Safety Plan(s) Located at:   

6. Incident Action Plan (the items checked below are included in this Incident Action Plan): 

 ICS 203  ICS 207 Other Attachments: 
 ICS 204  ICS 208  
 ICS 205  Map/Chart  
 ICS 205A  Weather Forcast/Tides/Currents  
 ICS 206    

7. Prepared by:  Name:    Position/Title:    Signature:  

8. Approved by Incident Commander:  Name:     Signature:   

ICS 202 IAP Page _____ Date/Time:  
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ORGANIZATION ASSIGNMENT LIST (ICS 203) 
1. Incident Name:   2. Operational Period: Date From:           Date To:   

 Time From:           Time To:   

3. Incident Commander(s) and Command Staff: 7. Operations Section: 

IC/UCs  Chief   

  Deputy   

     

Deputy  Staging Area   

Safety Officer  Branch  

Public Info. 
Officer  Branch Director   

Liaison Officer  Deputy   

4. Agency/Organization Representatives: Division/Group   

Agency/Organization Name Division/Group   

  Division/Group   

  Division/Group   

  Division/Group   

  Branch  

  Branch Director   

  Deputy   

5. Planning Section: Division/Group   

Chief  Division/Group   

Deputy  Division/Group   

Resources Unit  Division/Group   

Situation Unit  Division/Group   

Documentation Unit  Branch  

Demobilization Unit  Branch Director   

Technical Specialists  Deputy   

  Division/Group   

  Division/Group   

  Division/Group   

6. Logistics Section: Division/Group   

Chief  Division/Group   

Deputy  Air Operations Branch 

Support Branch  Air Ops Branch Dir.  

Director    

Supply Unit    

Facilities Unit  8. Finance/Administration Section: 

Ground Support Unit  Chief  

Service Branch  Deputy  

Director  Time Unit  

Communications Unit  Procurement Unit  

Medical Unit  Comp/Claims Unit  

Food Unit  Cost Unit  

9. Prepared by:  Name:    Position/Title:    Signature:   

ICS 203 IAP Page _____ Date/Time:  
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ASSIGNMENT LIST (ICS 204) 
1. Incident Name: 
 

2. Operational Period:  
Date From:   Date To:   
Time From:   Time To:   

3.  
Branch: 1 

Division: 1 

Group: 1 

Staging Area: 1 

4. Operations Personnel: Name Contact Number(s)

Operations Section Chief: 

 Branch Director: 

Division/Group Supervisor: 

5. Resources Assigned: 

 
#
 
o
f
 
 

 
P
e
r
s
o
n
s
 

Contact (e.g., phone, pager, 
radio frequency, etc.) 

Reporting Location, 
Special Equipment and 
Supplies, Remarks, Notes, 
Information Resource Identifier Leader 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

6. Work Assignments: 
 

7. Special Instructions: 
 

8. Communications (radio and/or phone contact numbers needed for this assignment): 
Name/Function  Primary Contact:  indicate cell, pager, or radio 
(frequency/system/channel)  
 /  
 /  
 /  
 /  

9. Prepared by:  Name:    Position/Title:    Signature:  

ICS 204 IAP Page _____ Date/Time:   
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COMMUNICATIONS LIST (ICS 205A) 

1. Incident Name:   2. Operational Period: Date From:           Date To:   
 Time From:           Time To:   

3. Basic Local Communications Information: 

Incident Assigned Position Name (Alphabetized) 
Method(s) of Contact 

(phone, pager, cell, etc.) 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

4. Prepared by:  Name:    Position/Title:    Signature:   

ICS 205A IAP Page _____ Date/Time:   
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Medical Plan (ICS 206) 
1. Incident Name:   2. Operational Period: Date From:           Date To:   

 Time From:           Time To:   

3. Medical Aid Stations: 

Name Location 
Contact 

Number(s)/Frequency 
Paramedics  
on Site? 

    Yes   No 

    Yes   No 

    Yes   No 

    Yes   No 

    Yes   No 

    Yes   No 

4. Transportation (indicate air or ground): 

Ambulance Service Location 
Contact 

Number(s)/Frequency Level of Service 

    ALS   BLS 

    ALS   BLS 

    ALS   BLS 

    ALS   BLS 

5. Hospitals: 

Hospital Name 

Address, 
Latitude & Longitude 

if Helipad 

Contact 
Number(s)/ 
Frequency 

Travel Time 
Trauma 
Center 

Burn 
Center Helipad Air Ground 

     
 Yes 

Level:_____ 
 Yes 
 No 

 Yes 
 No 

     
 Yes 

Level:_____ 
 Yes 
 No 

 Yes 
 No 

     
 Yes 

Level:_____ 
 Yes 
 No 

 Yes 
 No 

     
 Yes 

Level:_____ 
 Yes 
 No 

 Yes 
 No 

     
 Yes 

Level:_____ 
 Yes 
 No 

 Yes 
 No 

6. Special Medical Emergency Procedures: 
 

  Check box if aviation assets are utilized for rescue.  If assets are used, coordinate with Air 
Operations. 

7. Prepared by (Medical Unit Leader):  Name:    Signature:   

8. Approved by (Safety Officer):  Name:    Signature:   

ICS 206 IAP Page _____ Date/Time:   
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Safety Message/Plan (ICS 208) 
 

1. Incident Name:   
2. Operational Period: Date From:           Date To:   
 Time From:           Time To:   

3. Safety Message/Expanded Safety Message, Safety Plan, Site Safety Plan: 
 

4. Site Safety Plan Required?  Yes   No  
Approved Site Safety Plan(s) Located At:   

5. Prepared by:  Name:    Position/Title:   Signature:  

ICS 208 IAP Page _____ Date/Time:  
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6. Order Request # 

7. Date/Time  
Check-In 

8. Leader’s Name 

9. Total Number of 
Personnel 

10. Incident Contact 
Information 

11. Home Unit or 
Agency 

12. Departure Point, 
Date  and Time 

13. Method of Travel 

14. Incident 
Assignment 

15. Other 
Qualifications 

16. Data Provided to 
Resources Unit 

State 

Agency 

Category 

Kind 

Type 

Resource 
Name or 
Identifi
er 

ST or TF 
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ACTIVITY LOG (ICS 214) 

1. Incident Name:   
2. Operational Period: Date From:           Date To:   
 Time From:           Time To:   

3. Name: 
 

4. ICS Position: 
 

5. Home Agency (and Unit): 
 

6. Resources Assigned: 

Name ICS Position Home Agency (and Unit) 

   

   

   

   

   

   

   

   

7. Activity Log: 

Date/Time Notable Activities 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

8. Prepared by:  Name:    Position/Title:    Signature:  

ICS 214, Page 1 Date/Time:  
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Activity Log (ICS 214) 
1. Incident Name:   2. Operational Period: Date From:           Date To:   

 Time From:           Time To:   

7. Activity Log (continuation): 

Date/Time Notable Activities 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

8. Prepared by:  Name:    Position/Title:    Signature:  

ICS 214, Page 2 Date/Time:   

 
 
 
 
 
 

Archived File - May Not Be ADA Compliant



 

Westchester County Fire Mutual Aid Plan 

  

 
 

42

APPENDIX VII 
 
 

DIVISIONS – BASIC ICS OPERATIONAL GUIDELINES 
 

 
Divisions may be used to divide an incident into geographical areas of operation. 
Assigned  Division  Officers  would  be  responsible  for  all  operations  within  their  Division’s 
geographical  area.    Each Division Officer  is  responsible  for  the  tactical  deployment  of  the 
resources at his/her disposal and  for communicating needs and progress  to  the  IC.   The  IC 
determines strategic objectives and assigns available  resources  to  the Divisions where  they 
are most needed.  When effective Divisions have been established, the IC can concentrate on 
overall strategy and resource allocation. 
 
Safety of  fire  fighting personnel  represents a major  reason  for establishing Divisions.   Each 
Division Officer must maintain communication with assigned firefighters to control both their 
positions  and  function  and  must  be  constantly  aware  of  the  safety  of  their  operations. 
Division Officers should work closely with the Safety Officers. 
 

1. COMMAND  SHOULD  BEGIN  TO  ASSIGN  DIVISIONS  BASED  ON  THE  FOLLOWING 
FACTORS. 

 
• Any situation, which will eventually  involve a number of areas,  firefighters or 

functions beyond the capability of the IC to directly control. 
 

• When mutual aid companies are requested. 
 

• When  firefighters  are  involved  in  dangerous  or  complex  interior  or  exterior 
operations. 

 
• When  firefighters are operating  from  tactical positions over which  the  IC has 

little or no control. 
 

• Any complex incident involving large numbers of personnel. 
 

• Incidents covering large geographic areas. 
 
 

2.  DIVISION GUIDELINES: 
 

It will be the ongoing responsibility of the Incident Commander to assign Divisions as 
required for effective control of the incident.   
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Divisions assigned to specific geographic areas outside the building or incident will be 
designated by  letter for the exterior of the building (Division A, Division B, Division C, 
Division D, etc.). 

 
  SIDE C 

(rear) 
 

 

 
 
 
SIDE B 

Fire Building

 
 
 
SIDE D 

  SIDE A 
(front) – Address Side 
 

 

Other Division designations can be used as long as they are consistent with the ongoing operation. 
 
In some cases landmarks may provide better designations for operating Divisions (ROOF DIVISION, 
INTERIOR DIVISION, BASEMENT, etc.). 
 
DIVISIONS/SIDES can be used with  irregular shaped structures. Each side or section will be named 
alphabetically starting with “A” on the address side of the structure.  
 
In multi‐story occupancies, Divisions will usually be indicated by floor numbers (Second Floor will be 
Division 2; Fifth Floor will be Division 5, etc.).  
 
 

 
 
 

Floor 5

Division 4

Floor 3

Floor 2

Floor 1

Multistory Designation System
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Division Officers and the Command Post will use the Division designations in radio communication 
to avoid confusion. A Division Officer will receive an explanation of the overall strategy  from the 
Incident  Commander  along  with  assigned  resources.    In  some  cases  a  Division  Officer  will  be 
assigned to an area  initially to evaluate and report on conditions and will advise the IC of needed 
tasks and  resources.   The assigned person will  then proceed  to  the Division, evaluate conditions 
and assume overall responsibility for directing operations  in that Division according to the overall 
plan as given to him/her by the IC. 

 
The early establishment of Divisions provides an effective framework on which the operation can 
be built, eliminating or adding Divisions as the incident requires. 
 
Division Officers will be responsible for and in control of all assigned functions within their Division.  
This requires each Division Officer to: 
 

1. Monitor safety, accountability, and welfare of Division personnel. 
2. Monitor work progress. 
3. Redirect activities as necessary. 
4. Coordinate with related activities. 
5. Request additional resources as needed. 
6. Provide status reports to the Incident Commander. 

 
Each Division Officer will keep the Incident Commander and/or Operations Officer informed on the 
conditions  in that Division through regular progress reports.   The IC must be advised  immediately 
of  significant  changes,  particularly  those  involving  ability  or  inability  to  complete  the mission, 
hazardous conditions, accidents, collapse, etc.   The  IC allocates overall resources to Divisions and 
depends upon the Division Officer to advise on the resources required within their Divisions. 
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